編號18：

辦理民防團隊編組、常年訓練成果表報陳報作業程序
◎流程：
	 流程
	權責人員
	   作業內容
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陳一層核判








綜整資料








編訓單位





編訓單位：係指本市民防總隊所屬各民防團隊。


綜整資料：彙整各民防團隊有關資料。











上網輸入資料：依據彙整民防團隊相關資料，進入網站依各欄輸入資料。


列印：列印民防團隊編組表及民防團隊常年訓練成果表1式3份。





簽辦：擬辦陳核。











會稿：會請會計室審核。











陳一層核判：陳送一層決行。





寄發各相關單位。
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寄發各相關單位
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