編號17：

辦理民防福利互助作業程序
1、 依據： 

(一)嘉義市義勇人員福利互助辦法
(二)民防法
二、流程：
	 流程
	權責人員
	   作業內容
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陳一層核判








審核申請文件








受理申請案件





受理申請案件：受理關於福利互助(喪葬、退隊、住院)補助申請案件。


審核申請文件：審核申請案件所附各項文件是否合乎規定。





陳一層核判：陳送。














發函：取得文號。函發壽險公司審核理賠。


簽辦：依喪葬、退隊、住院補助申請案件，分別簽辦補助。


會稿：會請秘書、會計室審核。








移辦：補助簽正本移請會計室辦理撥款。











結案。
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結案






























































注意事項：


各分局應初步仔細審核相關申請文件，附件是否缺漏？符合規定？


申請住院補助應注意年度補助最高限額。
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